Fstado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE ARROIO GRANDE

PROJETO DE RESOLUCAO N°Q13 /2025

v iealca €
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Ca‘msvaju,,l /'M Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei
i &3 7> n° 14.133, de 1° de abril de 2021, na 6rbita do
(=" Poder Legislativo de Arroio Grande/RS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ARROIO GRANDE/RS, no uso de suas

atribui¢des legais.
Considerando o disposto no art. 8°, § 3°, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

FAZ SABER que a Camara aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte
RESOLUCAO:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES
Secdo I
Objeto e Ambito de aplicacdo

Art. 1° Esta Resolugdo regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuaciio do Agente de Contratagio e da
Equipe de Apoio, o funcionamento da Comissdo de Contratagdo e a atuagio dos Gestores e
Fiscais de contratos, no ambito do setor administrativo do Poder Legislativo de Arroio

Grande/RS.
Parégrafo tnico. Aplica-se o disposto no art. 176 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO I
DA DESIGNAGAO
Secio I
Do Agente de Contratagio

Art. 2° O Agente de ContratagZo € 0 respectivo substituto serao designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, de natureza exclusiva, conforme o disposto
no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o agente de contratagio podera
ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros,
designados nos termos do disposto no art. 4° € no art. 9° desta Resolugdo, conforme

estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratagdo e devera dispor sobre a forma de coordenagdo e de distribui¢do dos trabalhos

entre eles.

Rua Dr. Monteiro, n° 185 — Arroio Grande (RS) - CEP 96.330-000 - Fones (53) 3262-1377 ¢ 3262-1888 - Fax (53) 32621377
CNPJ: 19.013.550/0001-73 - ¢-mail: cmvag@san.psi.br
“DOE ORGAOS. DOE SANGUE. SALVE VIDAS”



Estado do Rio Grande do Sul
CAMARA MUNICIPAL DE ARROIO GRANDE

Secio I1
Da Equipe de Apoio
Art. 3° A equipe de apoio e os seus respectivos substitutos serdo designados pela autoridade
maxima do 6rgdo, ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para
auxiliar o agente de contratagdo ou a comissdo de contratagdo na licitagdo, observados os
requisitos estabelecidos no art. 9°.

Parigrafo unico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 12.

Secao II1
Da Comissio de Contratagio

Art. 4° Os membros da comissdo de contratagdo e os respectivos substitutos seréo designados
pela autoridade méaxima do 6rgdo, ou por quem as normas de organizag¢do administrativa
estabelecerem, observados os requisitos estabelecidos no art. 9°.

§ 1° A comissdo de que trata o caput serd formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber, de examinar e
de julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2° A comissdo de que trata o caput serd formada por, no minimo, trés membros, € sera
presidida por um deles.

Art. 5° Na licitagdo na modalidade didlogo competitivo, a comissdo de contratagfo serd
composta por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou empregados
publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragfo, admitida a contratacfio de
profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 6° Nas contratagdes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragdo, poderd ser contratado, por prazo determinado,
servi¢o de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugdo da licitagdo.

§ 1°A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista
no caput assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisiio das
informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera
exercer atribuigdo propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratacéo.

§ 2° A contratagdo de terceiros ndo eximiré de responsabilidade os membros da comissdo de
contratagdo, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Se¢ao IV
Dos Gestores e Fiscais de Contratos

o . . . ~

Art. 7 Qs gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos serdo representantes

daﬂ administrago designados pela autoridade maxima do orgdo, qual seja, o Presidente da

Cam?ra, Ou por quem as normas de organizagdo administrativa indicarem, para exercer as

fungdes estabelecidas no art. 20 ao art, 23, observados os requisitos estabelecidos no art. 9°,
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§ 1° Para o exercicio da fung¢do, o gestor ¢ os fiscais de contratos deverdo ser formalmente
cientificados da indicagdo ¢ das respectivas atribuigdes antes da formalizagdo do ato de

designagio.

§ 2° Na designagio de que trata o caput, serdio considerados:
I - a compatibilidade com as atribuigSes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizag¢io;

111 - o quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes publicos para
fins de fiscalizagdo e de gestdio contratual deverd ser demonstrada no estudo técnico
preliminar e devera ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragio do contrato,
conforme o disposto no inciso X do § 1° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestfo do contrato podera ser exercida por setor do
o6rgdo, designado pela autoridade de que trata o caput.

§ 5° Na hipGtese prevista no § 4°, o titular do setor responderd pelas decisdes e pelas agoes
tomadas no seu ambito de atuagdo.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designagfo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos,
até que seja providenciada a designagdo, as atribui¢des de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsével pela designagio, ressalvada previsdo em contrario em norma interna do 6rg@o.
Art. 8° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros contratados
pela administragdo, observado o disposto no art. 25.

Sec¢io V
Dos Requisitos para a Designacio

Art. 9° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Resolugéo devera
preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes
da administrag3o;

II - ter atribui¢Ges relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou

qualificagdio atestada por certificagfio profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo Poder Puiblico; e

IIT - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da administra¢io
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

o . . . . . .
§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se contratados habituais as
pessoas ﬁswas ¢ juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo com o drgdo evidencie
significativa probabilidade de novas contratagdes.
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§ 2° A vedagio de que trata o inciso 111 do caput incide sobre o agente publico que atue em
processo de contratagio cujo objcto scja do mesmo ramo de atividade em que atue o licitante
ou o contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

§ 3° Os agentes de contratagdo, os seus substitutos e o presidente da comissio de contratago
serdo  designados dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros
permanentes da administragio.

§ 4° Na hipétese de que trata o inciso I do caput, serd admitida, desde que de maneira
Jjustificada, a indicag¢do de servidor comissionado para a fungdio de Fiscal ou Gestor de
Contrato.

Art. 10. O encargo de agente de contratagdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissdo de contratagiio, de gestor ou de fiscal de contratos nfio podera ser recusado pelo

agente publico.

§ 1° Na hipotese de deficiéncia ou de limitag@es técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuigdes, o agente publico deverd comunicar o fato ao seu superior

hierarquico.
§ 2° Na hipotese prevista no § 1°, a autoridade competente podera providenciar a qualificagfo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza € a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagio requerida, observado
o disposto no § 3° do art. 7°.
Se¢io VI

Do Principio da Segregacio das Fungdes

Art. 11. O principio da segregacdo das fungdes veda a designagdo do mesmo agente piblico

para atuacdo simultidnea em fun¢des mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagéo.

Parégrafo unico. A aplicag¢do do principio da segregac¢do de fungdes de que trata o caput:
I - sera avaliada na situagfo fatica processual; e
I - podera ser ajustada, no caso concreto, em razio:

a) da consolidagdo das linhas de defesa; e

b) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratacao.

Se¢ao VII
Das Vedacdes

Art. 12. O agente plblico designado para atuar na érea de licitagSes e contratos € o terceiro
que auxilie a condug&o da contratagdio, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica, deverfo observar as vedagdes previstas no art, 9° da Lei n® 14.133, de
2021.
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CAPITULO I
DA ATUAGCAO E DO FUNCIONAMENTO
Secio I
Da Atuagio do Agente de Contratagio
Art. 13. Caberd ao agente de contratagdo, em especial:

I - tomar decisdes em prol da boa condugiio da licitagéo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as 4reas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou
ndo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

II - acompanhar os trimites da licitagiio e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratagdo, conforme Resolugfio da CAmara Municipal de Arroio Grande, seja
cumprido e observado, ainda, o grau de prioridade da contratagdo; e

III - conduzir € coordenar a sessio publica da licitagdo e promover as seguintes a¢des:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos ¢ requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragiio desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

¢) verificar e julgar as condi¢des de habilitagéio;
d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substéncia das propostas; e
¢) encaminhar a comissdo de contratagfo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que ndo alterem a substéncia dos documentos e a sua validade juridica, conforme
o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021; e

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021;

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;
g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

1) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo

e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagdio e para
homologago.

§ 1° O agente de contratagio serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que

trata o art. 3°, e responder individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido
a erro pela atuagio da equipe.

§ 2° A atuagio do agente de contratagdo na fase preparatéria deverda ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.
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§ 3° Na hipdtese prevista no § 2° o agente de contratagies estara desobrigado da elaboragio
de estudos preliminares. de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de pesquisas
de preco e, preferencialmente, de minutas de editais,

§ 4° Para fins do acompanhamento de que trata o inciso II do caput, o setor de contratagdes
enviard ao agente de contratagio o relatério de riscos referentes provavel ndo efetivagio
da contratagdo de itens constantes do Plano de Contratagdes Anual até o término daquele
exercicio.

§ 5° Observado o disposto no art. 9° desta Resolugio, o agente de contratagéo podera delegar
as competéncias de que tratam os incisos I e II do caput, desde que seja devidamente
Justificado e que ndo incidam as vedagdes previstas no art. 13 da Lei n° 9.784, de 29 de
Janeiro de 1999,

§ 6° O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratag@o por outros setores do 6rgéo
ensejara motivagio formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 7° As diligéncias de que trata o § 6° observardo as normas internas do orgdo, inclusive
quanto ao fluxo procedimental.

Art. 14. O agente de contratagdo contard com o auxilio dos orgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio érgdo para o desempenho das fungdes essenciais a
execugdo das suas atribui¢des.

§ 1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitagGes de apoio, hipdtese em que serdio observadas as normas internas do orgédo quanto
ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagio de auxilio ao orgéo de assessoramento
juridico se dard por meio de consulta especifica, que conteri, de forma clara e
individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

§ 3° Na prestagdo de auxilio, a unidade de controle interno municipal observara a supervisio
técnica € as orientagdes normativas do 6rgdo central do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Federal e se manifestard acerca dos aspectos de governanga, gerenciamento de
riscos € controles internos administrativos da gestdo de contratagdes.

§ 4° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratagio considerard eventuais
manifestagSes apresentadas pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno,
observado o disposto no inciso VII do caput e no § 1° do art. 50 da Lei n° 9.784, de 29 de
janeiro de 1999,

Secao II
Atuagiio da equipe de apoio

Art. 15. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contrataco ou a comissido de
contratacdo no exercicio de suas atribui¢des.

?arégrafo Unico. A equipe de apoio contar4 com o auxilio dos orgéos de assessoramento
Juridico e de controle interno do préprio 6rgédo, nos termos do disposto no art. 14.

Secio I
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Do Funcionamento da Comissio de Contratagio

Art. 16. Caberd a comissio de contratagio:

I - substituir 0 agente de contratagdo, observado o disposto no art. 13, quando a licitagio
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no § 1° do art. 2° € no art. 9%

II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado o disposto no art. 13;

[IT - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéincia dos documentos de habilitag8o e a
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficicia para fins de habilita¢io e de classificagdo; €

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no art. 78 da Lei n° 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo tnico. Quando substituirem o agente de contratagio, na forma prevista no inciso
I do caput, os membros da comissdo de contrata¢io responderdo solidariamente pelos atos
praticados pela comissdo, exceto 0 membro que expressar posigdo individual divergente, a
qual devera ser fundamentada e registrada em ata lavrada na reunidio em que houver sido
tomada a decisgo.

Art. 17. A comissio de contratagdo contard com o auxilio dos érgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio 6rgdo, nos termos do disposto no art. 14.

Secao IV
Das Atividades de Gestio e Fiscalizagio de Contratos
Art. 18. Para fins do disposto nesta Resolugdo, considera-se:

I - gestdo de contrato - a coordenagdo das atividades relacionadas a fiscalizag¢do técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatérios a instrugdo processual € ao
encaminhamento da documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagfio dos
procedimentos relativos a prorrogagéo, a altera¢do, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual

aplicag@o de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizagdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execugdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestagio ou da execugfio do objeto estdo compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administragdo, com o eventual auxilio da fiscalizagio administrativa;

HI - fiscalizagio administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuagdes e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento; e

IV - ﬁsc.alizagéo setorial - 0 acompanhamento da execugio do contrato nos aspectos técnicos
ou rfldmlnlstratlvos quando a prestagdo do objeto ocorrer concomitantemente em setores
distintos ou em unidades desconcentradas de um 6rgio.
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§ 1° As .at1v1dades de gestdo e de fiscalizagfio dos contratos deveréo ser realizadas de forma
Preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizagio ou por agente publico tnico, assegurada a disting8o das atividades.

§ 2° A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo poderd comprometer o desempenho
das a¢des relacionadas & gestio do contrato.

§ 3° Para fins da fiscalizago setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgio podera

designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execugdo do
contrato.

§ 4° Subsidiard a atuagio dos fiscais e gestores de contratos os modelos de que trata o Art.

31 desta Resolugdo, sem prejuizo das demais disposigdes ora regulamentadas por esta
Resolugio.

Secao V
Do Gestor de Contrato

Art. 20. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, de
que tratam os incisos II, IIl e IV do caput do art. 18;

IT - acompanbhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato e as medidas adotadas, e informar 3 autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

III - acompanhar a manutengio das condicdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo historico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais, e
claborar relatério com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administrag#o;

V - coordenar os atos preparatérios a instrugdo processual ¢ ao envio da documentagio

pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 18;

VI - elaborar o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n° 14.133, de 2021, com as informag@es obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagio continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VIII - emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
cOm men¢io ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores

——
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objetivamente definidos ¢ afcridos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 24, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais; e

X - tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacio
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

Sec¢ao VI
Do Fiscal Técnico

Art. 21. Cabers ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais. ao seu substituto, em especial:

I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

II - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, com a descrigéio do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados;

I - emitir notificagbes para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definigdo de prazo para a corregdo;

IV - informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
ado¢do de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢des estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentagdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica
o recebimento provisdrio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagéo;

VII - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas 4 renovago tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VIII - participar da atualiza¢do do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,

em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 20;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdrias, na elaboragdo do
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de

ggrigag()es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
;e

i( - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante
ermo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

—
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Segio VII
Do Fiscal Administrativo

Art. 22, Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:
I - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas

relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de termos aditivos, a0 acompanhamento do empenho ¢ do pagamento e ao

acompanhamento de garantias e glosas;

II - verificar a manuteng¢do das condigdes de habilitagio da contratada, com a solicitaggo dos
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

III - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢des fiscais, trabalhistas e
previdencidrias e, na hipétese de descumprimento, observar o disposto em ato do Secretario
de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestdo e Governo Digital do
Ministério da Economia, ou da pasta que lhe vier a substituir na predita competéncia;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

V - participar da atualizagfio do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII

do caput do art. 20;

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragio do
documento comprobatério da avaliagio realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigag3es assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.

20; e
VII - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 24, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Secio VIII
Do Fiscal Setorial

Art. .23. Caber4 ao fiscal setorial do contrato €, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, a0 seu substituto exercer as atribui¢bes de que tratam o art. 21 e o art. 22.

Secio IX
Do Recebimento Provisério e Definitivo

?ertt. 2!} 0 recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
onal e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissdo designada pela
autoridade competente.
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Pardgrafo inico. Os prazos ¢ os métodos para a rcalizagdo dos recebimentos provisério e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3° do

art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.
Se¢io X
Dos Terceiros Contratados

Art. 25. Na hipotese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto nesta Resolugdo, serd observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo prépria e exclusiva de fiscal de contrato;

IT - a contratagio de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado; e
IIT - na hipdtese do caput deste artigo, sera observado o § 2° do Art. 9° da Lei Federal n°
14.133/2021.
Sec¢io XI
Do apoio dos érgios de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 26. O gestor do contrato e os fiscais técnico, administrativo e setorial serfio auxiliados
pelos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao 6rgédo promotor
da contratagdo, os quais deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para
prevenir riscos na execugdo do contrato, conforme o disposto no art. 14.

Secdo XII
Das decisdes sobre a execucio dos contratos

Art. 27. As decisBes sobre as solicitagdes € as reclamacgdes relacionadas a execucdo dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do contrato serfio efetuados no
prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver disposigdo
legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1° O prazo de que trata o caput poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
que motivado.

§ 2° As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Sec¢do I

Orientagdes gerais
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Art. 28. O Poder Legislativo Municipal de Arroio Grande/RS, no ambito de suas
competéncias. poderd editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem
observados, na arca de licitagdes ¢ contratos, pelo agente de contratagio, pela equipe de
apoio, pela comissao de contratagdo, pelos gestores e pelos fiscais de contratos, observado
o disposto nesta Resolugio.

Art. 20. O Poder Legislativo Municipal de Arroio Grande/RS podera editar normas
complementares necessdrias a execugio do disposto nesta Resolugdo.

Art. 30. Aplica-se. no que couber ¢ enquanto viget, o disposto na Medida Provisérian® 1.167,
de 31 de marcgo de 2023.

Art. 31. Integram a presente Resolugdo os seguintes Anexos:

Anexo I - Modelo de Relatério de Recebimento Provisério;

Anexo II- Modelo de Relatério Definitivo;

Anexo III - Modelo de relatdrio circunstanciado de acompanhamento;

Anexo IV - Modelo de notificagdo de ocorréncia; e

Anexo V — Modelo de Ordem de Servigo.

Secio 11
Da Vigéncia

Art. 31. Revoga-se expressamente a Resolugfo n° 04, de 19 de junho de 2023.

Art. 32. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagfio.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL,EM __ DE __ DE 2025

ereador Presidente

Registre-se e publique-se:

José Claudio Avila da Silva
Diretor Geral

Sala de Sessdes da Camara Municipal de Arroio Grande, em 07 de abril de 2025
Pela Mesa:

iltofi da Cunha Vargas Janaina l‘g'lég?g(ﬁosbi

Presidente 12 Secretaria
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ANEXO T
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

LIDENTICACAO

__Contrato Administrativo N°:
| Contratada:
| Objeto Contratual:

| Vigéncia:

Data de Entrega:

Nota Fiscal:

N° do Empenho:

Valor do Contrato ou Nota de
Empenho:

LGestor de Contratos:

LFiscal de Contratos:

| Técnico:

2- ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS/SERVICOS/BENS E VOLUMES DE

EXECUCAO
ITEM DESCRICAO METRICA | QUANTIDADE TOTAL
DO BEM OU
SERVICO

] 3-ATESTE DE RECEBIMENTO PROVISORIO

A empresa [XXXXXXXX], nesse ato declara-se responséavel, conforme artigo 618 do novo
Cédigo Civil, observando ainda o disposto no artigo 119 da Lei 14.133/21 com suas alteragdes
posteriores t40 pouco afastar-se-a das responsabilidades na forma da Lei, pela qualidade,

corregdo e seguranga dos materiais ora entregues.

Considerando que os materiais/bens entregues estfo de acordo com as clausulas contratuais, o
objeto contratual fica provisoriamente recebido, no aguardo [da finalizagdo da execugdo dos
servigos] e do prazo legal de até XX (XX) dias, para efetivo recebimento definitivo.

Arroio Grande, ,de R
de .

Gestor de Contratos

Fiscal de Contratos

Técnico (quando for o caso)
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. ANEXO 11
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

1-IDENTIFICACAO

Contrato Administrativo
n:
Contratante;
Contratada:

_Objeto Contratual:
Data de Entrega:

| Data do Aceite:

| Nota Fiscal:

m do Empenho:
Valor do Contrato ou
Nota de Empenho:

| —

[Eestor de Contratos:

[liscal de Contratos:
| Técnico:
2- ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS/SERVICOS/BENS E VOLUMES DE j
EXECUCAO
ITEM DESCRICAO METRICA | QUANTIDADE TOTAL
DO BEM OU
SERVICO |
| |
I | L
L I |
[ 3- ATESTE DE RECEBIMENTO

Por este instrumento, os(as) servidores(as) acima identificados(as), atestam que o(s) servigo(s)
ou bem (ns) integrantes na Nota de Empenho ou de Fornecimento de Bens acima identificada
possui(em) qualidade compativel com a especificada no Termo de Referéncia/Projeto Basico
do Contrato supracitado.

Arroio Grande/RS, , de , de

Gestor de Contratos

Fiscal de Contratos

Técnico (quando for o caso)
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, ANEXO 1]
RELATORI10 CIRCUNSTANCIADO DE ACOMPANHAMENTO
e RECEBIMENTO PROVISORIO ADMINISTRATIVO
: Atribuigdo: -
Contrato: Més/Ano:
l; Objeto: Empresa: J

Certifico coma fé publica inerente ao cargo, que, no més em questdo, foram praticados os
seguintes atos de fiscalizagio das obrigagdes trabalhistas da empresa:

1.CHECK LIST

ITENS SIM | OBSERVACAO |
PLANILHA MENSAL (MEDICAO)

SICAF — COMPRASNET
GPS(INSS) E COMPROVANTE DE PAGAMENTO

"GRF (FGTS) E COMPROVANTE DE PAGAMENTO
PROTOCOLO DE ENVIO DE AQRQUIVOS -
CONECTIVIDADE SOCIAL
RELACAO DOS TRABALHADORES CONSTANTES NO
QRQUIVO SEFIP

_RELATORIOS GFIP

| FOLHA DE PAGAMENTO

| COMPROVANTES DE PAGAMENT

| SALARIO/CONTRACHEQUES

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE VALE

TRANSPORTE

COMPROVANTE DE PAGAMENTO DE VALE

ALIMENTACAO

OUTROS DOCUMENTOS

I I N I T S ey

2.ATOS DE FISCALIZACAO

ATODE _ DATA | IDENTIFICOU IRREGULARIDADE? HOUVE
FISCALIZACAO ALGUM QUESTIONAMENTO OU
PRATICADO INCONSISTENCIAS?

1
2
()

3MEDIDAS ADOTADAS PARA A SOLUCAO DE IRREGULARIDADES

IRREGULARIDADE, MEDIDAS | DATA PROBLEMA
QUESTIONAMENTO OU ADOTADAS RESOLVIDO?
INCONSISTENCIA PELO FISCAL
IDENTIFICADA

1
2
C.)
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4.DEMAIS INFORMACOES
_ OBSERVACOES RELEVANTES

Por ser expresséo da verdade, firmo o presente.
ASSINATURA DO FISCAL DATA

BN

' CIENCIA DA EMPRESA
[ Nome do
| responséavel:

|

Assinatura:

Data: [/ J

NOTIFICACAO DE OCORRENCIA
| Notificacio de ocorréncia n°:
Setor:
Contrato:
Objeto de Contrato:
Empresa Contratada:
CNPJ:

HEEEE

L

Na condigdo de Fiscal de Contrato, designado por meio da Portaria n°
XXX/XXXX, NOTIFICO a empresa referente a ocorréncia a seguir exposta:

Ocorréncia:
Prazo para cumprimento das exigéncias:
Solicitamos a manifestagdo da empresa que devera ser apresentada no prazo

de XX (XXX) dias contados ap6s o recebimento desta.

Arroio Grande, XX de XXXXX de XXXX.
Nome do responsavel pela
empresa:

RG:

CPF:

Assinatura:

Nome do Fiscal
Matricula N°: XXXX Portaria n. : XXXXXX
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TERMO DE ORDEM DE SERVICO

AC

servico. conforme especificagao abaixo:

. Empresa Contratada:

. Sctor Contratante:

Data de inicio da realizagio do Servigo:

. Quantidade de horas contratadas

amara Municipal de Vereadores de Arroio Grande/RS autoriza a execucio do

Descrigao sucinta do servigo

.

Gestor(a) desta contratagio

Fiscal desta contratagao

Representante  legal da empresa

tratadd
convaiada

Observacgdes:

—

GESTOR(A) _
_CONTRATACAO

DESTA

FISCAL DESTA CONTRATAGCAO

Arroio Grande, XX de XXXXXXXX de XXXX.

Diretor Geral

EMPRESA

Apoio Técnico
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ANEXO VI

MEMORANDO (PARA A CPIL)

Memorando n°® xx/xx

A COMISSAO PERMENTE DE INFRACOES DE LICITACOES

: 3 issa de Infragdes

Na condigdo de Fiscal de Contrato, encammha-sg a C?mlssap fl?erlgl::e:r:le licitacdo, oS
de LicitagGes, para a abertura de Processo para a verxﬁcaqag d; Xl;l rag
documentos acostados, conforme exige no artigo 17 da Resolugéo XX.

Nome Fiscal / n® matricula

Arroio Grande, __de de
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ANEXO VII
RELATORIO (PARA A CPIL)
A COMISSAO PERMENTE DE INFRACOES DE LICITACOES

Na condigdo de Fiscal de Contrato, designado por meio da Portaria n° )EXXX,
INFORMAR que a empresa XXX, CNPJ n® XXXX/XX-XX, referente a ocorrencia a .
seguir disposta:

- Informar o ocorrido
- apontar o descumprimento seja do contrato/ da ATA o do Empenho.
- apontar n° nimero do contrato/ ATA / empenho

Encaminha-se para a Comissdo Permanente de Infragdes de Licitacdes para ’dgr
continuidade & apuragdo dos fatos descritos nos autos a fim de resguardar o contraditério
e ampla defesa constitucionalmente assegurados.

Arroio Grande, de de

Nome Fiscal / n° matricula
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Justificativa

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Vereadores de Arroio Grande/RS, no
uso de suas atribuigdes regimentais, submete & apreciagdo plendria o presente Projeto de
Resolugdo, no objetivo de regulamentar o disposto no § 3° do Art. 8° da nova Lei de
Licitagdes e Contratos Administrativos — Lei Federal n° 14.133/2021 —, na égide deste

Poder Legislativo, uma vez que a figura do Agente de Contratagdes € a aludida equipe de

apoio, bem como os demais atores deste processo, passam a sef pegas basilares na

conducio dos procedimentos de compras e licitagdes a serem realizadas por este 0rgao €
carecem deste corpo suplementar normativo para o perfeito desempenho de suas fungdes.

Eis que esta Casa fez sua primeira regulamentago acerca da atuagdo do Agente

de Contratacio e Equipe de Apoio no ano de 2023, através da Resolug@o n° 04, de 19 de
junho de 2023 e, neste momento, se propde uma reviséo legistica e redacional da norma,
culminando na revogagdo da regra origindria, uma vez que fora submetida & apreciag@o
do IGAM, ocasido em que aquela consultoria forneceu Orientagdo Técnica n® 17.253, de
19 de agosto de 2024, que segue anexa 4 presente propositura, na qual propos ajustes €

adequacdes ao texto regulamentado por esta Casa.

Pelas razdes apresentadas, € que apresenta a presente propositura, rogando aos

demais pares desta Casa de Leis pela sua aprovagéo.

Sala de Sessoes da CAmara Municipal de Arroio Grande, em 07 de abril de 2025

Pela Mesa:

Ailtod da Cunha Vargas Janaina Iglécias Kosbi

Presidente 12 Secretaria




